' Karsamaéaen kunta

Karsamaen kunnan asiakirja- ja tiedonhakuhinnasto
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Karsamaen kunnan asiakirjoista, joiden hinnoista ei ole toisin sédadetty tai maaratty, peritddn maksuja seu-
raavien perusteiden mukaan. Perusteet koskevat myés sdhkoisessd muodossa tai muulla vastaavalla tavalla
annettavia tietoja.

Tavanomaiset asiakirjapyynnot

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetéaan sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen anta-
mista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettavét osat ovat vaivatta poistettavissa.
Asiakirjan on oltava liséksi yksil6itavissa ja I0ydettavissa viranomaisen kaytdssa olevan asia-
kirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai séhkoisesti yllaidetyn rekisterin hakutoiminto-
jen avulla.

Tavanomaisen tiedon antamisesta peritdan seuraavat maksut:

1) Oikeaksi todistetut asiakirjat ja todistukset

Poytakirjanote tai vastaava 6 euroa /1. sivu, seuraavat sivut 2 euroa
Pyynndsta annettava todistus 6 euroa

esim. koulutodistusjaljennds,

ty6todistus (ylim.), muu vastaava

todistus tai lausunto

2) Kopiomaaran perusteella maksulliset asiakirjat

Ad A3
Mustavalkoinen kopio/tuloste 1 euro/sivu 2 euroa/sivu
Varillinen kopio/tuloste 2 euroa/sivu 3 euroa/sivu

Erityistoimenpiteitéd vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteita vaativia ovat lahinna tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole mahdolli-
nen edelld kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai pyy-
dettyjen asiakirjojen maarasta riippumatta siind on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidetta-
vaa tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemman
tyota.

Asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan kiintea perusmaksu, joka on porrastettu
tiedonhaun vaativuuden mukaan:

1) Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 20 euroa
2) Vaativa tiedonhaku (ty6aika 2 — 5 h) 60 euroa
3) Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5 h) 100 euroa

Perusmaksun liséksi peritddn asiakirjamaksut.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisend, porrastettua perusmaksua voidaan korottaa kak-
sinkertaiseksi. Kiireellisend hakuna pidetaan kahden ty6paivéan sisalla tapahtuvaa tiedon toi-
mittamista.



Porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myés tiedonhaun erityistoimia vaativan tiedon anta-
misessa asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luetta-
vaksi tai jaljennettavéaksi ja kun tieto lahetetdén séahkdpostin valityksella.

Maksuttomat asiakirjat ja tiedot

Julkisuuslain 34.1 §:n mukaan asiakirjan antamisesta ei peritd maksua, kun:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi;

3) julkinen séhkdisesti talletettu asiakirja lAhetetéaéan tiedon pyytéjalle sahkopostitse;

4) sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle sahkopostitse;

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin.

Edelld kohdissa 1-4) tarkoitetuissa tapauksissa tiedon esille hakemisesta aiheutuneita kustan-
nuksia vastaava maksu peritdan kuitenkin silloin, kun on pyydetty asiakirjaa, joka ei julkisuus-
lain 13.1 §:ssa tarkoitetulla tavalla ole yksilditavissa ja Idydettavissa viranomaisen timan lain
mukaisesti pitamasta asiakirjarekisterista siind kaytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan
tunnisteen avulla taikka sahkoisesti yllapidetyista rekisterista sen hakutoimintojen avulla.

Kohdan 5) mukaisia maksuttomia asiakirjoja ovat esimerkiksi:

- poytakirjanote, jolla paatds annetaan asianosaiselle tiedoksi

- asiakirjat kunnan omille viranomaisille tai yksikoille

- asiakirja, joka lain mukaan annetaan viranomaiselle esim. kunnan hallintoon kohdistuvan
viranomaiselle sdadetyn valvontatehtavan suorittamista varten

- asiakirjat, jotka annetaan oman kunnan luottamushenkildille luottamustehtavan hoitamista
varten

- asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varjoja lunastuk-
sen suorittamiseen

Seuraavista palvelussuhteeseen perustuvista asiakirjoista ei peritd maksua:

- ty0- tai palvelustodistuksesta (1 kpl)

- palkkatodistuksesta

- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan elékkeen tai muun etuuden hake-
mista varten.

Maksu voidaan lisaksi jattad perimattd, kun asiakirja toimitetaan opintoja tai tieteellista tutki-
musta varten. Perimatté jattamisesta paattaa ao. tulosaluejohtaja.

Asiakirjojen toimittaminen, postikulut ja lahetysmaksu

Asiakirja voidaan noutaa tai vaihtoehtoisesti Iahettédd asiakkaalle séhkoisesti tai toimittaa pos-
titse.

Asiakirjoja postitse lahetettdesséa peritaén jokaiselta lahetykselta varsinaisen maksun liséksi
todelliset postikulut ja lahetysmaksuna 2 euroa. Posti- ja [ahetysmaksua ei perita, jos asiakir-
jasta ei perita lunastusta.

Asiakirjan toimitusajasta on séadetty julkisuuslain 14 §:ssa. Asiakirjat toimitetaan paasaantoi-
sesti viimeistédén kahden viikon kuluessa pyynnon esittamisesté. Poikkeuksellisen laajat ja
vaikeasti [0ydettavat asiakirjapyynnot kasitellaédn kuukauden kuluessa pyynnon esittamisesta.

Merkinnat asiakirjaan

Salassa pidettavaan asiakirjaan, joka annetaan asianosaiselle ja joka on pidettava salassa
toisen tai yleisen edun vuoksi, on tehtdva merkinta sen salassa pitamisesta. Merkinnasta tulee
kayda ilmi, milté osin asiakirja on salassa pidettava ja mihin salassapito perustuu.



