Karsamaden kunnan pienhankintaohje

Kunnanhallitus on hyvaksynyt pienhankintaohjeen 16.10.2017
Tausta ja tarkoitus

Kdrsamden kunta toteuttaa hankintansa kokonaistaloudellisesti kunnan etua silmalla pitdaen. Hankintojen
kilpailutuksessa pyritdan huomioimaan paikallisten yritysten osallistumismahdollisuus kilpailutukseen.
Hankintaohjeen tarkoitus on ohjata kunnan organisaatiossa hankintapaatosten tekijoita.

Yhteishankinnat

Karsamdaen kunta kayttaa joidenkin tuotteiden ja palvelujen osalta KL-kuntahankintoja tai mahdollisia
hankintarenkaita yhteishankintojen sopimuskumppanina. Naiden tuotteiden ja palvelujen osalta KL-
kuntahankinnat/ hankintarengas suorittavat kilpailutuksen. Myos yhteishankintojen osalta tehdaan
erillinen ostopaatos.

Pienhankinnat
Pienhankinnat ovat kansallisen kynnysarvon alittavia tavara- ja palveluhankintoja.
Kansallisen kynnysarvon alittavat pienhankinnat

- Tavara- ja palveluhankinnat 60 000 euroa
- Koulutuspalveluhankinnat 100 000 euroa
- Rakennusurakat 150 000 euroa

- Kayttdoikeussopimukset 500 000 euroa

Pienhankintojen kilpailutusrajat Kdrsimaen kunnassa

- yli 4 000 euron tavara- ja palveluhankinnat
- yli 60 000 euron sosiaali- ja terveyspalveluhankinnat
- yli 30 000 euron rakennusurakat

Hankinnan hinnaksi maaritelladn hankinnan kokonaisarvo, kuten laki julkisista hankinnoista edellyttaa.
Esimerkiksi paljon kaytetyt puitejarjestelyt saavat maksimissaan olla voimassa nelja vuotta. Naissa
tapauksissa hankinnan arvoon arvioidaan kaikki kyseisen hankinnan piiriin kuuluvat ostot neljan vuoden
ajalta. Toistaiseksi voimassa olevien hankintojen tarkastelujakso on my6s nelja vuotta.

Pienhankintoja tehtidessa noudatetaan hyvan hankintatavan periaatteita.

1. Hankintojen valmistelu

- riittavan huolellinen hankinnan valmistelu ja tarpeen maarittely

- lahtokohtana kustannustehokkuus ja kunnan kokonaistaloudellisen edun tavoittelu

- tiedostetaan hankintalain ja kunnan hankintaohjeen kynnysarvot seka toimihenkilon omat
hankintavaltuudet

- huomioidaan mahdollisuuksien mukaan myds pk-yritysten osallistuminen kilpailutukseen

2. Pienhankintojen toteuttaminen
- hankinta toteutetaan ohjeiden ja valtuuksien mukaisesti
- arvoltaan merkittavissa pienhankinnoissa kilpailutus ja ostopadatés dokumentoidaan



3. Tarjouspyynnot

- laaditaan selkeasisaltdiset tarjoukset ja valintakriteerit

- hankintamenettely valitaan kunnan kokonaistaloudellista etua tavoitellen, avoimuuden
periaatteita noudattaen (ks. hankintamenettelyt, Kuntaliiton yleiset hankintaohjeet)

4. Tarjouspyyntojen kasittely

- mybhastyneet tarjoukset hylataan ja ilmoitetaan tarjoajalle

- tarjouspyynt6a vastaamattomat tarjoukset hylataan ja ilmoitetaan tarjoajalle

- tarjousten vertailu suoritetaan tasapuolisesti tarjouspyynnossa esitettyjen kriteerien mukaisesti

5. Hankintapaatos ja toimeenpano

- paatos tehdaan toimivaltuuksien puitteissa

- viranhaltijapaatoksiin muutoksenhakuohije liitteeksi
- hankintapaatoksen jalkeen asiakirjat ovat julkisia

6. Dokumentointi ja seuranta
- hankinta-asiakirjat dokumentoidaan arkistosaanndn mukaisesti
- hankinnan toteutumista seurataan ja tarvittaessa reklamoidaan

Pienhankintaohje

Arvoltaan merkittdavat pienhankinnat (4 000 — 60 000 €)

Kilpailutus

- tarjouspyynto ldhetetdan vahintdan kolmelle tarjoajalle (erityistapauksissa kilpailutus ei
valttamaton, esim. tuotteen tai palvelun rajoitettu saatavuus)

- viranhaltijapaatoksen tekija arvioi kunnan edun kannalta parhaiten soveltuvan
hankintamenettelyn (ks. eri hankintamenettelyt, Kuntaliiton yleiset hankintaohjeet)
Hankintapdatos

- hankinta tehddan viranhaltijapaatoksena

Arvoltaan vdhdiset pienhankinnat (alle 4 000 €)

Kilpailutus

- kilpailutus ei valttamatonta mutta suositeltavaa

- Jos ei kilpailuteta, kustannusten hinta ja laatutiedot varmistetaan puhelimitse, sahkopostilla tai
internetista ja hankintaperusteet sdilytetaan

Hankintap&aatos

- hankinta toimihenkilén hankintarajan puitteissa
- erillista viranhaltijapaatosta ei tarvita

- tilaus taytantoon heti

Taytdantéonpano
- ei erillista taytantéonpanoa



